DR. GERT SCHUTOVITS

Wirtschaftstreuhand- und SteuerberatungsgmbH

Stellenangebot fur HAK-Absolvent/inn/en

Ich suche fur meine Steuerberatungskanzlei in 1190 Wien eine HAK-AbsoIventin bzw. einen
HAK-Absolventen als Assistentin bzw. Assistenten fir folgende Tatigkeiten:

- Buchhaltung

- Lohnverrechnung

- Schreibarbeiten (Word und Excel)
- Kanzleiverwaltung

- Aligemeine Assistenztatigkeiten

Die ausgeschriebene Stelle umfasst die Einschulung der o.a. Tatigkeiten und in der Folge auch
die Erstellung von Jahresabschlissen, Ausarbeitung von Steuererkldrungen, Bilanzanalyse,
betriebswirtschaftliche Beratung, Lésung von z.B. steuerlichen Spezialfragen, Mitwirkung bei
abgabenbehérdlichen Prifungen sowie samtliche in einer Steuerberatungskanzlei anfallende
Agenden fir eine zukunftige eigenstandige Klientenbetreuung.

Die Einschulung erfolgt durch mich personlich sowie durch meine Mitarbeiterinnen und Mitar-
beiter.

Die Stellenausschreibung richtet sich an freundliche, flexible, loyale und dynamische Person-
lichkeiten, die gerne in einem Team arbeiten und dennoch eigenverantwortlich tatig sein méch-
ten.

Einstiegsgehalt: € 2.200,- brutto / 40 Wochenstunden.
Arbeitsbeginn: Mitte Juli bis Anfang August 2024.
Arbeitszeit: Mo bis Do 8.00 bis 16.30, Fr 8.00 bis 14.00.

Meine Kanzlei bietet laufend inner- sowie auBerbetriebliche Fortbildung und unterstitzt inre
Mitarbeiter sehr gerne bei ihrer persénlichen Ausbildung. Es wird ein individueller Ausbildungs-
plan festgelegt, welcher auch Kurse in der Akademie der Steuerberater:innen und Wirtschafts-
priifer:innen vorsieht.

Die Aufstiegsmoglichkeiten in einer Steuerberatungskanzlei sind von der Assistenz (iber den
Steuersachbearbeiter bzw. Bilanzbuchhalter bis zum Steuerberater méglich.

Anzumerken ist, dass fir die Berufsbefugnis des Steuerberaters kein Studium erforderlich ist,
sondern diese auch Uber die Ausbildung zum Bilanzbuchhalter und in der Folge mit der Steu-
erberaterprufung erlangt werden kann.

Bitte senden Sie Ihre Bewerbung per Mail an gert@schutovits.at, gerne kdnnen Sie mich auch
vorweg fur weitere Details diese Stelle betreffend anrufen.
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